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KẾ HOẠCH 
CÔNG TÁC THƯ VIỆN 
Tháng 12 năm 2018
Chủ đề: Chào mừng “Ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam” 22/12
I/ Đánh giá tình hình công tác tháng 11/ 2017
- Dọn dẹp vệ sinh phòng thư viện, phòng Thiết bị
- Cho giáo viên mượn đồ dùng dạy học theo kế hoạch
- Sắp xếp kho sách báo, nhập sách báo vào sổ đăng ký cá biệt.
- Cho giáo viên, học sinh mượn sách đầy đủ để học tập và giảng dạy
- Thư viện đã đi vào hoạt động ổn định, có nề nếp hơn, số lượng bạn đọc đến Thư viện nhiều hơn
*Hạn chế:
- Thời gian đọc sách của học sinh hạn chế nên hiệu quả đọc sách chưa cao.
- Các em chưa có ý thức giữ gìn sách báo, tài liệu của Thư viện nhà trường.
- Một số giáo viên chưa chủ động đến phòng Thiết bị mượn đồ dùng dạy học
II. Kế hoạch công tác tháng 12/2017
	Tuần
	Nội dung công tác
	Phân công, biện pháp thực hiện
	Kết quả 
thực hiện
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 (03/12-07/12)
 
 
 
 
	- Phát động phong trào tặng sách đợt I năm học 2017- 2018.


- Phát động cuộc thi kể chuyện theo sách.
- Sắp xếp lại kho sách, báo tài liệu của Thư viện
- Cho giáo viên mượn các loại sách phục vụ nhu cầu giảng dạy.
- Biên soạn một số Thư mục STK phục vụ giảng dạy.
	 - Phối hợp với tổ cộng tác thư viện, Liên đội phát động phong trào quyên góp ủng hộ sách cho tủ sách dùng chung của thư viện.
- Phối hợp với Liên đội xây dựng kế hoạch và triển khai thi.
- Phối hợp với tổ cộng tác viên thư viện.

- Dựa vào nhu cầu, kế hoạch giảng dạy để phục vụ
- Nghiên cứu, tham khảo ý kiến để xây dựng thư mục.
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 (10/12- 14/12) 
	- Giới thiệu sách theo chủ điểm tháng 12.


- Giới thiệu các loại STK phục vụ cho thi định kì lần 2 năm học 2017– 2018.
- Xử lý sách mới nhập theo đúng nghiệp vụ Thư viện.
- Đưa vào hoạt động thư viện góc lớp 
- Tiếp tục biên soạn một số Thư mục STK phục vụ giảng dạy.
	- Lựa chọn sách và tài liệu về ngày 22 – 12, những câu chuyện Bác Hồ, anh bộ đội để giới thiệu đến bạn đọc.
- Lựa chọn sách phù hợp với nội dung ôn tập của từng khối để giới thiệu.
- CBTV
- CBTV
- CBTV.

- Thành lập đội tự quản thư viện góc lớp và đưa vào hoạt động.
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 (17/12-21/12) 
	- Đôn đốc phong trào đọc sách trong toàn trường.
- Theo dõi việc sử dụng sách giáo khoa của học sinh.
- Phục vụ bạn đọc.

- Xây dụng lại tủ sách pháp luật.
	- Phối hợp với giáo viên kiểm tra phong trào đọc sách của học sinh.
- Lựa chọn và bổ sung sách pháp luật mới được banh hành.
- Mở cửa thường xuyên phục vụ bạn đọc.
- CBTV
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(24/12-28/12)
	- Tiếp tục đôn đốc phong trào đọc sách trong toàn trường.
- Thống kê lượt bạn đọc trong tháng.
- Báo cáo sơ kết hoạt động thư viện học kì I và xây dựng kế hoạch học kì II
	- Phối hợp với giáo viên kiểm tra  phong trào đọc sách của học sinh 

- CBTV

- CBTV làm báo cáo và xây dựng kế hoạch để trình Ban giám hiệu. 
	

	Nơi nhận:
- BGH (để duyệt)
- HĐSP (T/hiện)
- Lưu TV

	Cán bộ thư viện



  Nguyễn Văn Sơn
	Ban giám hiệu








