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KẾ HOẠCH 

CÔNG TÁC THƯ VIỆN 
Tháng 11 năm 2018
* CHỦ ĐỀ: Tổ chức tuyền truyền, giới thiệu tài liệu nhân kỷ niệm 36 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20 – 11.
I. Đánh giá công tác tháng 10 năm 2018: 

- Mở cửa thư viện đúng lịch để phục vụ giáo viên và học sinh.

- Cho giáo viên mượn sách tham khảo bồi dưỡng học sinh.

- Phát sách buổi hai cho từng khối lớp.

- Tiếp tục việc trang trí thư viện và sắp xếp kho sách.
- Làm mới hồ sơ thư viện.

- Hưởng ứng kỉ niệm ngày Phụ nữ Việt Nam 20 – 10.

- Thực hiện việc tốt kế hoạch kiểm tra chuẩn quốc gia mức độ I của Phòng.
II. Nhiệm vụ công tác tháng 11 năm 2018: 

	Tuần
	Nội dung công tác
	Phân công, biện pháp thực hiện
	Kết quả 

thực hiện
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( 03/11-07/11)


	- Phục vụ bạn đọc.

- Trang trí thư viện.

- Phục vụ bạn đọc theo lịch

- Hoàn thiện hồ sơ thư viện
	 - Lựa chọn sách và tài liệu để chuyển ra phân hiệu phục vụ giáo viên và học sinh.

- Phối hợp với tổ cộng tác thư viện trang trí lại thư viện.

- Mở cửa thường xuyên để phục vụ bạn đọc.

- CBTV chịu trách nhiệm hoàn thành các loại hồ sơ thư viện để kiểm tra.
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( 10/11- 14/11)
	- Phục vụ bạn đọc theo lịch

- Kiểm tra hoạt động thư viện ở điểm trường

	- Dựa vào nhu cầu của giáo viên, học sinh và danh mục sách để bổ sung.
- Phối hợp với Đội kiểm tra tình hình hoạt động của thư viện tại điểm trường.
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(17/11-21/11)
	- Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 11.
- Tiếp tục phục vụ bạn đọc theo lịch.

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách thư viện 
	- Lựa chọn sách về ngày 20 - 11, sưu tầm các bài viết về thầy cô, những tấm gương thầy cô tiêu biểu để tuyên truyền giới thiệu tới bạn đọc.
- Đề nghị BGH kiểm tra các loại hồ sơ sổ sách của thư viện 
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( 24/11-28/11)
	- Giới thiệu tài liệu phục vụ chuyên đề, hội thảo của trường.

- Giới thiệu tài liệu phục vụ thi giáo viên giỏi cấp huyện.

- Phục vụ bạn đọc theo lịch.

- Sơ kết hoạt động thư viện tháng 11


	- Tìm hiểu nhu cầu của giáo viên, chuyên môn để lên thư mục giới thiệu sách phục vụ chuyên đề, hội thảo của chuyên môn. Lựa chọn tài liệu phục vụ thi giáo viên giỏi cấp huyện.

- Mở cửa thường xuyên để phục vụ bạn đọc.

-Dựa vào hoạt động của thư viện để đánh gía. Thống kê lượt bạn đọc trong tháng.
	


 

III. BỔ SUNG KẾ HOẠCH:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Nơi nhận:

- BGH (để duyệt)
- HĐSP (T/hiện)

- Lưu TV

	Cán bộ thư viện

  Nguyễn Văn Sơn
	Ban giám hiệu




